-+ Azienda Speciale
defla Provincia di Varese

Direzione e Presidenza
Il Direttore Generale

SELEZIONE PUBBLICA PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO , PER LA DURATA DI 12 MESI DIN. 3
“ISTRUTTORE DI AMMINISTRAZIONE” - Cat. C1-

|| Direttore Generale,

in esecuzione della deliberazione del Consiglio di Amministrazione n. 38 del 18.06.2010 —
immediatamente eseguibile;

RENDE NOTO

1) E' indetta una selezione pubblica per I'assunzione di personale a tempo determinato per la durata
di dodici mesi e con rapporto di lavoro a tempo pieno di n. 3 "istruttore di amministrazione” — cat. C1- perle
sedi dellAgenzia formativa, ai quali compete il trattamento economico previsto nei Contratti Collettivi
Nazionali di Lavoro delle Regioni e delle Autonomie {ocali.

2) Per essere ammessi alla selezione gli aspiranti devono essere in possesso dei seguenti requisiti;

A. diploma di istruzione secondaria di secondo grado di durata quinquennale;

B. eta minima: 18 anni;

C. cittadinanza italiana (ovvero "status" equiparato per legge alla cittadinanza italiana), tale requisito
non é richiesto per i soggetti appartenenti all'Unione Europea;

D. godimento dei diritti politici;

E. immunita da provvedimenti di destituzione o dispensa dall'impiego presso una pubblica
amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero da provvedimentt di decadenza da un
impiego statale per aver conseguito 'impiego mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita
non sanabile;

F. regolare posizione nei riguardi degli obblighi di leva;

G. idoneitad fisica allimpiego. L'Azienda sottoporra a visita medica i vincitori della selezione.
L'assenza di vista & causa d'inidoneita - ai sensi art. 1 Legge 28 marzo 1991, n. 120 - considerati i compiti
specifici della figura professionale a selezione che presuppone l'utilizzo di supporti documentali non
accessibili at privi di vista.

Tutti i summenzionati requisiti dovranno essere posseduti alla data di scadenza del presente bando.

3) Le domande di ammissione alla selezione, redatte in carta libera, secondo lo schema allegato al
bando, dovranno essere indirizzate all'Azienda Speciale “Agenzia formativa della Provincia di Varese" —
Varese, Via Monte Generoso, 71/A - e fatte pervenire alla stessa Azienda Speciale (orario: dal lunedi al
giovedi dalle ore 8.00 aile ore 16.30; il venerd] dalle ore 9.00 alle ore 12,30) entro il giorno 23.07.2010.

Nella domanda gli aspiranti sono tenuti a dichiarare, sotto Ja propria responsabilita, tutti i dati previsti
dallo schema di domanda allegato al presente bando.

La mancanza delle dichiarazioni refative al possesso dei requisiti di cui al precedente punto
2) — ovvero la mancata sottoscrizione della domanda —~ comportano I'automatica esclusione dalla

selezione stessa.
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4} Non saranno prese in considerazione le domande, i documenti ed i titoli pervenuti
successivamente alla data di scadenza del presente bando.

5) Dopo il giudizio di ammissione del Direttore delfAzienda Speciale "Agenzia Formativa della
Provincia di Varese" le domande di partecipazione alla selezione verranno trasmesse all'apposita
Commissione Giudicatrice per ia valutazione dei titoli di servizio, per 'espletamento della selezione e per la

formulazione della graduatoria di merito.
| verbali dei lavori della Commissione Giudicatrice verranno depositati per 8 giorni presso la sede

dell'Azienda Speciale, prima delladozione dei provvedimenti di assunzione, ai fini del’eventuale presa
visione da parte dej candidati.

6) La selezione avra luogo nella sede e nei giorni che verranno indicati sul sifo internet:
www.agenziaformativa.va.it - sezione bandi - con un preavviso di almeno 10 giorni prima della prova
unitamene all’ordine di effettuazione della selezione.

I candidati che non ricevono comunicazione di esclusione si intendono ammessi e dovranno quindi
presentarsi nella sede e nei giorni indicati per l'effettuazione della selezione muniti, pena 'esclusione dalia

selezione, di valido documento di riconoscimento.
La mancata presentazione del candidato nell'ora e nel luogo indicati per la selezione verra ritenuta

come rinuncia a partecipare.
Agli aspiranti non ammessi verra comunicata l'esclusione dalla selezione a mezzo di lettera

raccomandata con avviso di ricevimento entro trenta giorni dalla relativa pronuncia e comungue prima
dell'inizio delle prove d'esame.

7) Valutazione deij titoli di servizio — punteggio massimo_15 punti

Servizio prestato per mansioni analoghe presso |1 punto per anno o frazioni superiori a 6 mesi
una pubblica amministrazione in categoria pari o
superiore a quella per la quale si concorre

Servizio prestato per mansioni analeghe presso un | 1 punti per anno o frazioni superiori a & mesi
soggetto privato.

Il punteggio per il servizio prestate presso la Provincia di Varese e 'Agenzia Formativa della stessa
sara incrementato del 20%.

8) La selezione vertera sulle seguenti discipline: Nozioni di Diritto pubblico, codice dei contratti
pubblici ex decreto Legislativo 163/2006 con particolare riferimento alle acquisizioni di forniture e servizi in
economia, utilizzo di pacchetti informatici quali. EXCEL, window 7

La selezione consiste in un colloquio di carattere generale sulle materie sopra indicate.

La selezione s'intende superata se il candidato consegue una valutazione pari ad almeno 70/100.

9) La graduatoria finale della selezione — il cui provvedimento di approvazione sara pubblicato sul
sito internet www.agenziaformativa.va.it - sezione bandi - sara formulata con riguardo ai risultati della

selezione. A parita di merito avra diritto di preferenza il pill giovane di eta. {“‘
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La graduatoria resta aperta per 2 anni e pud essere utilizzata, a discrezione deil'Azienda Speciale
*Agenzia Formativa della Provincia di Varese".

10} L'assunzione € comunicata allinteressato mediante lettera raccomandata con awviso di
ricevimento, con l'indicazione del giorno in cui dovra assumere servizio.
la sede sard assegnata dall'Agenzia in relazione alla preferenza espressa dagli assunti secondo I'ordine di

graduatoria.
L'assunto che non prenda effettivamente servizio alla data comunicata si intende aver rinunciato

ali'assunzione stessa.
Per eccezionali e giustificati motivi, tempestivamente comunicati dall'interessato, il termine fissato

per Fassunzione del servizio pud essere prarogato per non piti di 10 giorni.
In ogni caso gli effetti giuridici ed economici dellassunzione decorrono dal giorno delfa effettiva

presa di servizio.
L'assunto dovra presentare, entro il perentorio termine che verrd fissato dall'Azienda Speciale

‘Agenzia Formativa della Provincia di Varese”, la documentazione, come sara successivamente specificata,
riguardante il possesso dei requisiti previsti dal presente bando ed eventualmente l'applicazione dei titoli di

preferenza.
L'assunto dovra, altresl, regolarizzare in bollo | documenti eventualmente allegati alla domanda di

partecipazione alla presente selezione.
| dati personali trasmessi dai candidati con ta domanda di partecipazione alia selezione pubblica

saranno trattati nel rispetio del D. Lgs. 196/2003.

11) Per effetto della partecipazione alla selezione s'intendono accettate incondizionatamente tutte le
disposizioni del presente bando e quelle vigenti nell'Azienda Speciale.

I’Azienda garantisce pari opportunita tra uomini e donne per I'accesso al lavoro ai sensi della legge
10 aprile 1991 n. 125.

Per ogni eventuale chiarimento gli aspiranti potranno rivoigersi alla direzione dell'Azienda Speciale
‘Agenzia Formativa della Provincia di Varese” (tel. 0332/262502).

Varese, 15~O7- Ao

Prot. 7740
Dott.ssa“Bonia Prevedelln:
Q 7 7 éﬁ}?ﬁ{/j’?%(g
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(fac-simile della domanda da trascrivere su carta libera)

All'Azienda Speciale

“Agenzia Formativa della Provincia di Varese"
Via Monte Generoso, 71/A
21100-VARESE

Oggetto: Domanda di partecipazione alla selezione pubblica per I'assunzione a tempo pieno per la durata di
12 mesi di n. 3 "Istruttori di Amministrazione” Cat. “C1". Per le sedi dell'agenzia formativa.

l/lLa sottoscritto/a chiede di essere ammesso/a a partecipare
alla selezione di cui ail'oggetto.

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilita:

-di essere natofa a il ;

- codice fiscale :

- stato civile n. fighi a carico :
- di essere residente a:
Via n. X
-di essere cittadino italiano {ovvero di appartenere al seguente Stato facente parte
delfUnione Europea);
-di essere iscritio nelle liste eletiorali del Comune di (ovvero indicare i motivi della

non iscrizione o della avvenuta cancellazicne:
by

- di godere dei diritti civili;
- di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso (in caso contrario
specificare: }:
- {per gli aspiranti di sesso maschile barrare la propria posizione rispetto agli obblighi di leva)

o diavere assolto agli obblighi di leva

o Altro (specificare)
- di essere esente da difetti fisici che possano influire sul rendimento del servizio;
- di essere in possesso del seguente titolo di studio:

titolo conseguito presso

- di non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una pubbiica amministrazione per
persistente insufficiente rendimento e di non essere stato dichiarato decaduto da un impiego statale per aver
conseguito I''mpiego mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita non sanabile;
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- di aver prestato i servizi sotto specificati presso pubbliche amministrazioni/soggetti privati:

Periododa.... a Qualifica fprofilo cat./livello Soggetto
(pubbliche amministrazioni/

Soggetti privati)

- di avere il seguente recapito al quale chiede sia indirizzata ogni comunicazione relativa alla selezione:

- di autorizzare il trattamento dei propri dati personali nel rispetto del D.Lgs. 196/2003.

IFLa sottoscritto/a si impegna a comunicare l'eventuale variazione del proprio recapito, sollevando codesta
Ente da ogni responsabilita per eventuali disguidi imputabili all'omessa comunicazione.

data (firma da NON autenticare)
allegare fotocopia di documento di riconoscimento

(N.B. = salvo specifiche indicazioni nel testo del modello, TUTTE le suddette dichiarazioni devono
essere compilate)
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